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INSTITUTO DE PESQUISA, PLANEJAMENTO URBANO E DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL DO MUNICIPIO DE REDENGAO - ESTADO DO PARA

TERMO DE REFERENCIA

1 DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de pessoa juridica para aquisicio de carimbos, copias de chaves e peliculas, para
o Instituto de Pesquisa, Planejamento Urbano e Desenvolvimento Sustentavel do Municipio
de Redencédo — IPPUR., nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
01 | ALMOFADA CARIMBO, MATERIAL ALMOFADA: UN
ESPONJA ABSORVENTE REVESTIDA DE TECIDO. 24 RS 26,64 RS 639,63
MODELO PRINTE E-10/E-20
ALMOFADA CARIMBO, MATERIAL ALMOFADA: UN 10 RS 29,41 RS 264,10

ESPONJA ABSORVENTE REVESTIDA DE TECIDO.
MODELQ PRINTE E-40

ALMOFADA CARIMBO, MATERIAL ALMOFADA: UN 10 RS 39,92 R$ 399,20
ESPONIA ABSORVENTE REVESTIDA DE TECIDO.
MODELO PRINTE E-55

CARIMBO, MATERIAL CORPO:  PLASTICO, UN
02 MATERIAL BASE: BORRACHA, COMPRIMENTO: 28 RS 58,78 RS 1.645,84
38 MM, LARGURA: 14 MM, TIPO: AUTO-
ENTINTADO E AUTOMATICO, FORMATO:
RETANGULAR, COR: PRETA,  SISTEMA
GRAVACAO: FOTOPOLIMERO. MODELO DE
REFERENCIA: PRINTERC20
CARIMBO, MATERIAL CORPO: PLASTICO, UN
03 MATERIAL BASE: BORRACHA, COMPRIMENTO: 03 RS 137,70 RS 413,10
38 MM, LARGURA: 14 MM, TIPO: AUTO-
ENTINTADO E AUTOMATICO, FORMATO:
RETANGULAR, COR: PRETA,  SISTEMA
GRAVAGCAO: FOTOPOLIMERO. MODELO DE
REFERENCIA: PRINTER 55 CNPJ

05 CHAVE YALE COPIA, VIRGEM, MATERIAL LATAO UN

30 RS 10,32 R$ 309,60

PELICULA, CORES DIVERSAS MT
06 30 RS 96,50 RS 2.895,00

1.2 Os produtos serdo fornecidos de forma fracionada, conforme necessidade do IPPUR

1.3 Os objetos desta contratagdo s@o de natureza comum.

1.4 A modalidade a ser aplicada nesta aquisicao sera DISPENSA DE LICITACAO;

1.5 O critério de julgamento adotado sera o Menor prego global.

1.6 O custo estimado total da contratagdo ¢ R$ 6.596,47 (SEIS MIL, QUINHENTOS E NOVENTA
E SEIS REAIS E QUARENTA E SETE CENTAVOS).

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A contratacdo de uma pessoa juridica especializada assegura o fornecimento continuo e de
qualidade desses itens, garantindo que as demandas do instituto sejam atendidas de maneira
oportuna e eficaz.

Os diversos setores do IPPUR, como administrativo, fiscalizacdo, protocolo e recursos humanos,
dependem de carimbos para suas operacdes didrias. Ao garantir o suprimento constante desses itens
essenciais, evitamos interrupcdes nas atividades administrativas e garantimos a eficiéncia dos
processos internos.

Além das necessidades operacionais, a contratacdo de uma pessoa juridica pode incluir servicos
adicionais, como a instalacdo de peliculas protetoras nos vidros do prédio e veiculos do Instituto. Essas
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peliculas contribuem para a redugdo da temperatura interna e da claridade excessiva causada pelo sol,
proporcionando um ambiente de trabalho mais confortavel para os funciondrios e usuarios dos
servigos do IPPUR. Essa melhoria no conforto ndo apenas eleva o bem-estar, mas também impulsiona
a produtividade e a satisfacdo no local de trabalho.

Portanto, a contratacdo de pessoa juridica para a aquisicdo de carimbos, chaves e plotagens ndo sé
atende as demandas operacionais do IPPUR, mas também promove o conforto e a eficiéncia no
ambiente de trabalho, garantindo assim o cumprimento das responsabilidades do Instituto de forma
eficaz e sustentavel.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Escolha da proposta mais vantajosa para contratagdo de uma pessoa juridica especializada para
fornecer servigos e produtos essenciais ao Instituto de Pesquisa, Planejamento Urbano e
Desenvolvimento Sustentdvel do Municipio de Redencdo-PA (IPPUR). Visando atender as demandas
operacionais do IPPUR de maneira abrangente e eficiente, garantindo o funcionamento continuo e
eficaz de suas atividades., quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e
Seus anexos.

3.2. A solugdo consiste em:

3.2.1 Fornecimento de Carimbos, Chaves e Plotagens: A pessoa juridica contratada sera responsavel
por fornecer carimbos, chaves e plotagens de alta qualidade, garantindo acesso rapido e eficiente a
essas ferramentas essenciais para documentacdo e comunicacgao visual.

3.2.2 Manutencdo das Operag¢des Administrativas: Os diversos departamentos do IPPUR, incluindo
administrativo, fiscalizacdo, protocolo e recursos humanos, dependem desses itens para suas
operagoes diarias. Garantir o suprimento constante desses materiais evita interrupgdes nas operagoes
administrativas e assegura a eficiéncia dos processos internos.

3.2.3 Instalacdo de Peliculas Protetoras: Além dos produtos essenciais, a solugdo inclui a possibilidade
de contratacdo de servigos adicionais, como a instalagdo de peliculas protetoras nos vidros dos prédios
e veiculos do Instituto. Essas peliculas ajudam a reduzir a temperatura interna e a claridade excessiva
causada pelo sol, criando um ambiente de trabalho mais confortavel para os funciondrios e usuarios
dos servigos do IPPUR.

3.2.4 Beneficios Adicionais: A solucdo proporciona beneficios adicionais, como aumento do conforto
no local de trabalho, melhoria da produtividade e satisfagdo dos funcionarios, além de contribuir para
o cumprimento das responsabilidades do Instituto de forma eficaz e sustentavel.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos e aspectos gerais presentes no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis da
Advocacia-Geral da Unido.

4.2 N3&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3 N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21.

4.5 O contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos
servigos.

4.6 A empresa a ser contratada deve possuir experiéncia comprovada na prestacdo dos servigos e
fornecimento dos produtos requeridos. Deve estar devidamente registrada e em conformidade
com todas as leis e regulamentos pertinentes.
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4.7 A empresa deve demonstrar capacidade técnica e infraestrutura adequada para atender as
demandas do IPPUR. Isso inclui a disponibilidade de equipamentos modernos e tecnologicamente
atualizados para a producdo de carimbos, chaves e plotagens, bem como equipe qualificada para
a instalacdo de peliculas protetoras.

4.8 Os produtos fornecidos, como carimbos, chaves e plotagens, devem atender aos padrdes de
qualidade exigidos pelo IPPUR. Além disso, os servigos adicionais, como a instalacdo de peliculas
protetoras, devem ser realizados com eficiéncia e precisdo.

4.9 A empresa deve ser capaz de cumprir prazos de entrega estabelecidos pelo IPPUR, garantindo o
fornecimento oportuno dos produtos e servigos conforme solicitados.

4.10 Os precos propostos pela empresa devem ser competitivos e estar em linha com o orgamento
disponivel pelo IPPUR para essa contratagdo. Deve-se buscar o melhor custo-beneficio, levando
em consideragdo a qualidade dos produtos e servigos oferecidos.

4.11 A empresa contratada deve oferecer garantia para os produtos fornecidos e suporte técnico
continuo, caso seja necessario. Isso garante a confiabilidade e durabilidade dos itens adquiridos.

5 MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1 A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lein? 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma
Lei.

5.2 O prazo de execugdo do objeto de contratagdo sera de 12 {(doze) meses, com inicio contado do
recebimento da Nota de Empenho pelo contratado.

5.3 O objeto de contratagdo serd executado no Instituto de Pesquisa, Planejamento Urbano e
Desenvolvimento Sustentdvel do Municipio de Redengdo-PA - IPPUR, situado no seguinte endereco:
Rua Benedito Candido Gomes, 82, Nucleo Urbano, Redengdo- Pard, no prazo estipulado no subitem
anterior.

5.4 Apos a homologagdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente (nota
de empenho de despesa e/ou autorizacdo de fornecimento), sendo o Termo de Contrato facultativo
nas contrata¢des fundadas no art. 75, incisos | e |l da Lei n? 14.133/21 e no caso de compras com
entrega imediata.

5.5 O fornecedor selecionado tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
{Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangOes previstas neste instrumento.

5.5.1 O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
fornecedor selecionado e aceita pela Administracdo.

5.6 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa selecionada,
implica no reconhecimento de que:

5.6.1 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Termo de Referéncia e seus

anexos;

6. MODELOS DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

6.1.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizaréd o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que o

CONTRATADO:
a) ndo fornecer material ou servico com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

6.1.2 A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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6.1.2.1 A unidade de medida indicada na descricdo detalhada do objeto de contratacdo e da proposta
aprovada sera observada para faturamento e mensurac3o do resultado pagamento do contratado e
eliminacdo da possibilidade de remuneragdo com base na quantidade de horas de servigo ou por
postos de trabalho.

6.1.2.2 Critérios de medigcdo e pagamento previstos na Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017
podem ser considerados para fins de afericdo da execucdo contratual, apés acordo entre
Administragdo e contratado.

6.1.3 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera
indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.1.3.1 ndo produziu os resultados acordados;

6.1.3.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

6.1.3.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2 DO RECEBIMENTO

6.2.1 Os Materiais ou servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, contado
do recebimento do relatodrio de ordens de servigos executadas no periodo, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de dispensa de licitagdo,

com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso I, da Lei n.2 14.133/2021 e justificativa técnica,
presente nos autos do processo administrativo, para opc¢ao de dispensa sem disputa.

7.2. A participacdo do fornecedor na dispensa eletrénica se dard com o envio de sua proposta, na
forma deste item, mediante solicitagdo formal e direta.

7.3. O critério de julgamento adotado sera o menor pre¢o entre as propostas apresentadas pelos
fornecedores na dispensa, observadas as exigéncias contidas neste termo de referéncia e seus anexos
quanto as especificacbes do objeto.

7.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.5. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.

7.6. Caso atendidas as condi¢®es para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.7. £ dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada.

7.8. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

7.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos 0os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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7.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuigdes.

7.11. Para fins de contratacgdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo.

Habilitagdo Juridica:

7.12 ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

7.13 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alterages ou da consolidacdo
respectiva;

Regularidades Fiscal e Trabalhista:

7.14 prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas luridicas;

7.15 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de certidio
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 /10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional;

7.16 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.17 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo Vil-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.18 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
contratado.

7.19 prova de regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou sede do contratado;
7.20 caso a contratada seja considerada isenta de tributos relacionados ao objeto, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo emitida pela correspondente Fazenda do
domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.21 Declaragdo que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nac emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 72, XXXIlI, da Constituicdo.

8 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos proprios. A
contratagdo serd atendida por seguinte dotacdo orcamentaria a ser informada posteriormente pela
contabilidade do IPPUR.

Redencdo-PA 17 de maio de 2024.

' Fi
Comissfio'de Licitagéo
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