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INSTITUTO DE PESQUISA, PLANEJAMENTO URBANO E DESENVOLVIMENTO

SUSTENTAVEL DO MUNICIPIO DE REDENCAO — ESTADO DO PARA

MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA

1 DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo de

pessoa juridica para licenca de uso (locagdo) de sistema (softwares) de folha de pagamento,

instalagdo, manutengdo e treinamento para o uso do mesmo no Instituto de Pesquisa,

Planejamento Urbano, Desenvolvimento Sustentdvel do Municipio de Redencdo-PA, conforme

condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Item | Especificagbes Unidade Quantidade | Valor Valor total
de Medida unitario estimado
estimado
01 Contratagéo de Licenga de uso (locacéo) de sistema(softwares) de Mensal 12 RS 1.523,89 RS 18.286,68

folha de pagamento, instalagdo, manutencao, treinamento, incluso
prestacéo de servigos de tratamento de dados a recursos humanos,
migracdo de dados ao Portal de Transparéncia do Instituto de
Pesquisa, Planejamento Urbano e Desenvolvimento Sustentavel do
municipio de Redencéo-PA, que atenda as necessidades exigida
pelo 6rgdos: INSS, RECEITA FEDERAL DO BRASIL,TCM-PA;
geracdo de: RAIS, DIRF, MANAND; contracheques via Web,
geracao de arquivos de prestacdo de contas.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contados do(a) data de assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. Valor total estimado da contratacéo é de RS 18.286,68 (Dezoito mil, duzentos e oitenta e seis
reais e sessenta e oito centavos).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 Considerando que a gestdo eficaz da folha de pagamento é um desafio complexo que exige

precisdo, conformidade com as regulamentacgdes especificas e transparéncia.

Considerando que o sistema da folha de pagamento assegurara que o software seja desenvolvido
e configurado levando em consideragdo as particularidades legais do ambiente publico e
conformidades com as leis e regulamentacgdes vigentes.

Considerando que as demandas especificas da folha de pagamento, precisa adaptar-se as
diferentes categorias de servidores, para oferecer flexibilidade necessaria para configuragdo do
sistema de acordo com a estrutura organizacional e regimes de contratagdo especificos.

Considerando a gestdo de informagdes sensiveis, como dados financeiros e pessoais dos
servidores, demandando altos padrdes de seguranga da informacdo e governanca.

Considerando que a capacitacao adequada dos servidores é crucial para maximizar a eficiéncia do
sistema, assegurando que a equipe esteja apta a utilizar todas as funcionalidades do sistema,
contribuindo para a reducdo de erros e a eficdcia global do processo de folha de pagamento.

A contratagao tem como objetivo criar uma estratégia essencial para promover a conformidade
legal, eficiéncia operacional e transparéncia nas operagdes. Investindo assim, em uma solugdo
especializada, capacitada para enfrentar os desafios especificos desta Autarquia, garantindo uma
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gestdo eficaz e em conformidades com as normativas aplicaveis, dando assim uma estrutura adequada
para o desempenho de suas atividades precipuas.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A contratacgado visa fornecer uma solugdao completa que engloba licenga de uso, instalacao,
manutencgao e treinamento para o sistema de folha de pagamento. Essa solugao visa proporcionar
uma gestdo eficiente e livre de complicagGes, atendendo as necessidades especificas desta Autarquia
desde a implementacdo até a manutencgdo continua.
3.2 Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:
3.2.1 A contratada deve inicia-se com uma fase de planejamento e consultoria, na qual sua
equipe realiza uma andlise detalhada das necessidades da Autarquia. Isso inclui entender a
estrutura organizacional, regime de contratacao, regulamentagdes aplicaveis e requisitos
especificos da folha de pagamento.
3.2.2 Com base nas informagdes a contratada, disponibilizard uma licenga de uso
personalizada e desenvolvida para atender as demandas especificas da Autarquia. Essa
licenga deve ser flexivel e adaptavel, levando em consideragao a complexidade do Instituto,
regulamentacdes e integracdes necessarias.
3.2.3 A contratada é responsavel pela instalacdo e configuracao do sistema de folha de
pagamento. Realizando ajustes personalizados para garantir que o software esteja
totalmente integrado a infraestrutura existente e alinhado com os processos operacionais do
Instituto.
3.2.4 A contratada fornecera um programa de treinamento abrangente e desenvolvido,
aplicado para os usuarios internos da Instituicdo. Esse treinamento vai além da utilizacdo
basica do sistema, abrangendo todas as funcionalidades relevantes. Objetivando capacitar a
equipe a utilizar o sistema de forma eficiente, reduzindo erros e maximizando a
produtividade.
3.2.5 Apds a implementacgao, a contratada fornecerd suporte técnico continuo e servigos de
manutengao. Isso inclui a corre¢do de eventuais problemas, atualiza¢gGes regulares para
garantir a conformidade com as mudancas legais e melhorias no sistema para otimizagao
continua.
3.2.6 Durante todo o ciclo de vida da solucdo, a contratada implementara sempre que
necessario ferramentas de monitoramento para garantir a integridade e eficacia do sistema.
Gerando relatdrios periddicos que oferecem insights sobre o desempenho do sistema,
permitindo a identificacdo proativa de possiveis dreas de aprimoramento.
3.2.7 Sempre que necessario a contratada devera realiza atualizagdes estratégicas no
sistema. Incluindo a incorporagdo de inovagdes tecnoldgicas, ajustes conforme as mudangas
regulatdrias e a introducdo de novas funcionalidades para atender as necessidades
emergentes.
3.2.8 Essa abordagem abrangente ao longo do ciclo de vida do sistema assegura que o
Instituto tenha uma solugao de folha de pagamento eficiente, adaptavel e sustentdvel,
fornecendo ndao apenas uma ferramenta tecnolégica, mas uma parceria estratégica que
evolui junto com as necessidades e exigéncias do ambiente corporativo.
3.3 A contratada deverd prestar todos os esclarecimentos solicitados, obrigando-se a atender, de
imediato, todas as reclamacgdes decorrentes da constatagao de vicios, defeitos ou incorre¢des
relativas ao objeto desta especificacdo, bem como a respeito da qualidade, casos em que a
contratada devera, as suas expensas, realizar corre¢des e comprovar a regularidade e a procedéncia.
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3.4 A contratada deverd emitir e encaminhar a contratante, mensalmente, nota fiscal do periodo
anterior, das quais deverao constar as descri¢Ges do servigo prestado, os valores unitarios e totais.

3.5 A contratada deverd manter escritério, posicionado a distancia de no maximo, 10 (dez)
quildmetros da contratante e, considerando o percurso por via de acesso regular mais préximo,
conforme o seguinte endereco: Rua Pioneiro Bessa, n°337, Nucleo Urbano, CEP: 68.552-206,
Redencdo/PA.

3.6 DAS TAREFAS DO SOFTWARE:

e Sistema Multi-Banco, podendo optar por varios SGDB disponiveis;

e Rotinade senhas que permite restricdo de acesso de determinados usuarios a determinadas
funcées do sistema;

e Log de altera¢des na Base de Dados em todos os cadastros;

e Possibilidade de integracdo com outros softwares. O sistema deve possuir configuragao
interna de Projetos/Atividades e elementos contabeis por evento e Unidade Orgamentdria,
possibilitando a geracdao de arquivos magnéticos de exportagdo dos dados a serem
contabilizados e posterior importagdao em qualquer software contdbil;

e Baixa automatica de dependentes de Saldrio-Familia e IRRF por idade;

e Desconto automatico e opcional de contribuigdo sindical no més de margo ou no més
seguinte ao de admissdo;

e Langcamentos de descontos de acordo com o tipo (varidvel ou de frequéncia) por valor,
percentual de saldrio, nimero de horas, nimero de dias, outro indexador ou a partir de
féormulas definidas pelo operador, inclusive para descanso semanal remunerado e pensao
alimenticia. O calculo a partir de horas é feito baseado na carga hordria e no multiplicador
de horas definidos no evento;

e Fdrmulas de eventos flexiveis, podendo configurar conforme a necessidade;

e Filtro avangado para geragdo de malas-diretas e lancamentos de eventos em massa.

e Assistente de geragao de relatérios, podendo o préprio usudrio montar o seu relatério com
filtro avangado;

e Moddulo de Recursos Humanos com todos os controles individuais do servidor;

e Moddulo para o Portal do Servidor que permita imprimir o seu Contra-cheque e a Cédula C

via internet.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. A regularizacdo completa da prestadora de servigos, como condi¢cdo para expedicdo (e
manutencgdo) da autorizacdo para o exercicio da atividade, alvarad do Corpo de Bombeiros e Licenga
Ambiental de Operagao (LO).

4.2 O sistema deve estar em conformidade com as normas técnicas e regulamentac¢des aplicaveis,
garantindo interoperabilidade e evitando dependéncias tecnoldgicas restritivas, conforme legislacdo
em vigor;
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4.2.1 O software deve ser facilmente adaptavel as particularidades da gestdao de folha de
pagamento da instituicdo, permitindo personalizagdes conforme necessidades especificas.

4.3 A contratada deve apresentar politicas de seguranca da informagdo claras, abrangendo protegao
de dados e medidas contra ameacas cibernéticas;
4.3.1 Verificacdo da conformidade do sistema com leis locais e regulamentacdes de protecao
de dados.

4.4 A contratada deve demonstrar um compromisso com a sustentabilidade ao longo do ciclo de vida
do software, considerando a reutilizacdo de componentes e a reciclagem de equipamentos
obsoletos;
4.4.1 Garantia de atualizagOes regulares, especialmente aquelas relacionadas a seguranca da
informacgdo, para manter o sistema protegido contra ameacgas emergentes.

4.5 Declara¢do da empresa de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessdrias para o
fornecimento do combustivel.

4.6 As obrigacGes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A contratacdo visa fornecer uma solucdo completa que engloba licenca de uso, instalacao,
manutencado e treinamento para o sistema de folha de pagamento. Essa solucdo visa proporcionar
uma gestao eficiente e livre de complicagGes, atendendo as necessidades especificas desta Autarquia
desde a implementacdo até a manutencgao continua.
5.2 Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:
5.2.1 A contratada deve inicia-se com uma fase de planejamento e consultoria, na qual sua
equipe realiza uma andlise detalhada das necessidades da Autarquia. Isso inclui entender a
estrutura organizacional, regime de contratacdo, regulamentacGes aplicaveis e requisitos
especificos da folha de pagamento.
5.2.2 Com base nas informag0es a contratada, disponibilizard uma licenca de uso
personalizada e desenvolvida para atender as demandas especificas da Autarquia. Essa
licenga deve ser flexivel e adaptavel, levando em consideragao a complexidade do Instituto,
regulamentacdes e integragdes necessarias.
5.2.3 A contratada é responsavel pela instalagdo e configuracdo do sistema de folha de
pagamento. Realizando ajustes personalizados para garantir que o software esteja
totalmente integrado a infraestrutura existente e alinhado com os processos operacionais do
Instituto.
5.2.4 A contratada fornecera um programa de treinamento abrangente e desenvolvido,
aplicado para os usuarios internos da Instituicdo. Esse treinamento vai além da utilizagao
basica do sistema, abrangendo todas as funcionalidades relevantes. Objetivando capacitar a
equipe a utilizar o sistema de forma eficiente, reduzindo erros e maximizando a
produtividade.
5.2.5 Apds a implementacdo, a contratada fornecerd suporte técnico continuo e servigos de
manutencao. Isso inclui a corre¢ao de eventuais problemas, atualiza¢des regulares para
garantir a conformidade com as mudancas legais e melhorias no sistema para otimizacao
continua.
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5.2.6 Durante todo o ciclo de vida da solugdo, a contratada implementara sempre que
necessario ferramentas de monitoramento para garantir a integridade e eficdcia do sistema.
Gerando relatdrios periddicos que oferecem insights sobre o desempenho do sistema,
permitindo a identificacdo proativa de possiveis dreas de aprimoramento.
5.2.7 Sempre que necessario a contratada devera realiza atualizagdes estratégicas no
sistema. Incluindo a incorporacdo de inovagdes tecnoldgicas, ajustes conforme as mudancas
regulatdrias e a introducdo de novas funcionalidades para atender as necessidades
emergentes.
5.2.8 Essa abordagem abrangente ao longo do ciclo de vida do sistema assegura que o
Instituto tenha uma solugdo de folha de pagamento eficiente, adaptavel e sustentavel,
fornecendo ndo apenas uma ferramenta tecnoldgica, mas uma parceria estratégica que
evolui junto com as necessidades e exigéncias do ambiente corporativo.
5.3 A contratada devera prestar todos os esclarecimentos solicitados, obrigando-se a atender, de
imediato, todas as reclamacgdes decorrentes da constatagao de vicios, defeitos ou incorre¢bes
relativas ao objeto desta especificacdo, bem como a respeito da qualidade, casos em que a
contratada deverd, as suas expensas, realizar corre¢ées e comprovar a regularidade e a procedéncia.

5.4 A contratada devera emitir e encaminhar a contratante, mensalmente, nota fiscal do periodo
anterior, das quais deverdo constar as descri¢Ges do servico prestado, os valores unitarios e totais.

5.5 A contratada devera manter escritdrio, posicionado a distancia de no maximo, 10 (dez) quilémetros
da contratante e, considerando o percurso por via de acesso regular mais préximo, conforme o
seguinte endereco: Rua Pioneiro Bessa, n°337, Nucleo Urbano, CEP: 68.552-206, Redencdo/PA.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

6.1.1. Por se tratar de DISPENSA DE LICITACAO, em raz3o do valor, o instrumento habil a ser
utilizado sera a NOTA DE EMPENHO de despesa, conforme determina o Artigo 95, Inciso | da
Lei 14.133/2021.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocgao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obriga¢cdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.
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6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos ( Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugcdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administra¢do. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e
Decreto n?2 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdao da execugao do contrato, determinando prazo para a correcgao.
(Decreto n211.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situagdo
gue demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagées
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢des do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administra¢do. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).
6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 1lI).
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6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 11).

6.9.3. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencgdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagGes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovac¢do ou prorrogacdo contratual.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacées sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7 DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
RECEBIMENTO DO OBIJETO

7.1. A forma de medicdo/afericdo dos fornecimentos sera por intermédio das planilhas de controle
mediante verificagdo por parte da equipe de fiscalizacdo da real execugao do objeto.

7.2. O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 24 horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5(cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdao mediante termo detalhado.

7.5. se for o caso para inclusdo de rotinas de fiscalizagao especificas para atender as peculiaridades do
objeto contratado.
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7.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.8. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugado do contrato.

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79,
§22 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nado ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) a data da emisséao;

b) os dados do contrato e do érgdo contratante;

c) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante;

Prazo de pagamento

7.13. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uUteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 77,
de 2022.
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Forma de pagamento

7.14. O pagamento serd realizado por meio de transferéncia bancaria, em conta indicada pelo
contratado.

7.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.15.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor serad selecionado por meio da realizagdo de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, na modalidade DISPENSA, com adog¢do do critério de julgamento pelo menor preco.
8.2 Os critérios de sele¢cdo do fornecedor sdo os meios utilizados para diferenciar as propostas
apresentadas e fazer sobressair a proposta mais vantajosa para a Administragdo, respeitando o
principio da isonomia entre os licitantes.
8.3. Em muitas contratac¢des, a selecdo do fornecedor devera passar pela avaliagdo da competéncia
econOmica e de sua capacidade financeira de executar o objeto contratado.
8.4. Neste item, deve-se indicar os critérios de selecdo e de qualificacdo econdmico-financeira do
fornecedor de acordo com os principios da legalidade, razoabilidade e competitividade, especificando
os documentos relativos a qualificacdo econdmico financeira da licitante.
8.5. Essa avaliagdo aplica-se as contratagdes realizadas por meio de licitagdo, e também nos casos de
dispensa e inexigibilidade, devendo ser observado que a Lei n.° 14.133/2021 limita as exigéncias
possiveis.
8.6. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:
8.6.1 Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
8.6.1.2 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
a) Atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por empresa publica ou privada,
comprovando que a licitante prestou servigos pertinentes e compativeis, em
caracteristicas, quantidades e prazos, com o objeto desta licitacdo, devendo ter
executado servicos de terceirizacdo compativeis, com o objeto licitado, por periodo
ndo inferior a 1 (um) ano, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de
2017;
b) as licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informacdes
necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados e/ou declaracbes de
capacidade técnica apresentados;
c) Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;
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d) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5,
de 2017; e
e) Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico,
a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacao se equivale, para fins de comprovacao de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratacao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017.
8.7. No quesito qualificacdo econ6mico-financeira, serd exigido que a empresa licitante apresente:
8.7.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

8.8. Ndo poderdo disputar licitacdo ou participar da execugao de contrato, direta ou indiretamente:
| - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a licitagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
Il - empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto bdsico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a
ela necessarios;
Il - pessoa juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitacao
em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;
IV - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa
proibicao constar expressamente do edital de licitagao;
V - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;
VI - pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢Ges andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista.
§ 12 0 impedimento de que trata o inciso Il do item 8.8 sera também aplicado ao licitante que
atue em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
san¢do a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.
§ 292 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os incisos | e Il do item 8.8 poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execuc¢do da licitacdo ou de gestao do contrato,
desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgao ou entidade.
§ 32 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econoémico.
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§ 492 O disposto neste artigo ndo impede a licitacdo ou a contratagao de obra ou servigco que
inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.
§ 52 Em licitagOes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidénea nos termos desta Lei.
8.9. Nao sera aceito a participacdo de consorciados porque a contratacdo em epigrafe ndo possui
grande vulto, nem alta complexidade técnica que justifique tal modelo.
8.10. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderao participar de licitacao quando
a constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem:
| - as regras estabelecidas na legislagdo aplicavel, em especial a Lei n? 5.764, de 16 de dezembro de
1971, a Lei n2 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n2 130, de 17 de abril de 2009;
Il - a cooperativa apresentar demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de
receitas e despesas entre os cooperados;
Il - qualquer cooperado, com igual qualificagao, for capaz de executar o objeto contratado, vedado a
Administra¢do indicar nominalmente pessoas;
IV - 0 objeto da licitagdo referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n2 12.690, de
19 de julho de 2012, a servigos especializados constantes do objeto social da cooperativa, a serem
executados de forma complementar a sua atuacdo.

CRITERIOS DE HABILITACAO DO FORNECEDOR

8.11 A Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢cbes para contratacao,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido - TCU. 18.2. Para a consulta de pessoa juridica
poderd haver a substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada
de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

8.12 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.13 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.14 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.15 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.
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8.16 Caso atendidas as condi¢des para contratacao, a habilitagdo do fornecedor serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.17 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.18 N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.19 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for afilial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.20 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.21. Para fins de contratacdo, devera a contratada comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo:
8.21.1 Habilitagdo Juridica:

8.22.1.2. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;
8.22.1.3. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva;

8.21.2. Regularidades Fiscal e Trabalhista:

8.21.2.1 prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.21.2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n?21.751, de 02 /10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional;

8.21.2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.21.2.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
8.21.2.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
contratado.

8.21.2.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou sede do
contratado;

8.21.2.7. caso a contratada seja considerada isenta de tributos relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de declaragdo emitida pela correspondente Fazenda
do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.22. Declaracdo que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos
do artigo 79, XXXIIl, da Constituicao.

(94) 3424-6752

Rua Pioneiro Bessa, n° 337, Setor Centro 68552-370




7S - quisa,

( ) z .

. 4 b B TenTAVEL
"= = B 5 DE REDENCAD

INSTITUTO DE PESQUISA, PLANEJAMENTO URBANO E DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL DO MUNICIPIO DE REDENCAO — ESTADO DO PARA

9 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

9.1.1 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

10 77 00 INST DE PESQUISA E PLANEJAMENTO URBANO - IPPUR
04.122. 1242.2219.0000 Manutenc¢do do IPPUR

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA
01.00.013 013 Recurso do Préprio Municipio

9.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento ou termo
aditivo, conforme o caso.

Redencdo-PA 02 de fevereiro de 2024.

GABRIEL AMORIM LIMA Assinado de forma digital por
DE GABRIEL AMORIM LIMA DE
ANDRADE:02282103211

ANDRADE:02282103211 Dados: 2024.02.07 12:35:42 -03'00'

Comissdo de Licitagdo
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